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1. OBJETIVO

Establecer el procedimiento para realizar la limpieza y desinfeccion de todas las superficies del laboratorio de
agua potable de la empresa Red Vital Paipa S.A. E.S.P.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica tanto al area de analisis fisicoquimicos y todas las subareas que los componen.

3. RESPONSABLES

Analista de Laboratorio

e Establecer un programa de calibracion y verificacion
para todos los equipos de laboratorio utilizados en el
andlisis de agua potable.

e Determinar la frecuencia de calibracion y verificacion de
acuerdo con las recomendaciones del fabricante y las
normativas aplicables.

e Elegir estandares de calibracion y materiales de
referencia certificados y trazables a fuentes reconocidas
para cada pardmetro que se va a medir.

e Asegurarse de que los estdndares sean adecuados para
el equipo especifico y los métodos de prueba.

e Mantener registros detallados de todas las calibraciones
y verificaciones realizadas, incluyendo la fecha, el
equipo, los estandares utilizados y los resultados
obtenidos.

Auxiliar de Servicios Generales (Aseo)

e Ejecutar las actividades de limpieza y desinfeccion
segun la programacidon diaria y los instructivos
especificos.

e Preparar y verificar las soluciones desinfectantes
(hipoclorito de calcio, detergente).

e Manejar la ruta sanitaria interna: recoleccioén, transporte
y almacenamiento temporal de residuos peligrosos.

e Usar correctamente el EPP.

4. DEFINICIONES / TERMINOLOGIA

Bioseguridad

Conjunto de medidas preventivas destinadas a proteger al
personal, las muestras y el ambiente de exposicién a agentes
biolégicos, quimicos y fisicos durante la limpieza y manejo
de residuos.

Contaminacion Cruzada

Transferencia indirecta de microorganismos, sustancias
quimicas o residuos entre superficies, equipos, materiales o
muestras, que puede afectar la confiabilidad de los
resultados.

Desinfeccién

Aplicacion de agentes quimicos o fisicos destinados a
eliminar o reducir microorganismos patdgenos presentes en
superficies, equipos 0 materiales, sin garantizar
necesariamente la destruccién total de esporas.

Equipo de Proteccion Personal

Conjunto de elementos destinados a proteger al trabajador
de riesgos fisicos, quimicos o bioldgicos durante la ejecucion
de actividades de limpieza y desinfeccion.

Hipoclorito de Calcio

Compuesto quimico utilizado como desinfectante por su alto
poder oxidante, empleado en soluciones diluidas para la
sanitizacion de superficies, equipos y areas de trabajo.

Limpieza

Proceso fisico de remocion de suciedad, residuos organicos
e inorgénicos y material particulado de superficies, equipos
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0 areas mediante el uso de agua, detergentes y accion
mecanica.

Ruta Sanitaria Interna Recorrido establecido, sefializado y exclusivo para la
recoleccion y transporte de residuos peligrosos desde el
punto de generacidn hasta el cuarto de almacenamiento, sin
generar contaminacién cruzada.

Preparacién de Soluciones Proceso de dilucion de hipoclorito de calcio u otros
desinfectantes en concentraciones definidas, con
verificacion mediante tiras reactivas (si aplica) y rotulado de
envases.

5. POLITICAS DE OPERACION

El laboratorio de analisis de aguas de Empresa de Servicios Publicos Domiciliarios Red Vital Paipa S.A. E.S.P.
busca cumplir con parametros que garanticen la seguridad en el trabajo, lo cual exige contar con un
procedimiento que defina los parametros para tener en cuenta para realizar los procesos de limpieza y
desinfeccién. Es necesario realizar una adecuada limpieza y desinfeccion de las respectivas areas de trabajo
y a su vez de los equipos que se encuentran en las mismas con el fin de garantizar un area libre de
microorganismos y disminuir el riesgo de contaminacién tanto de las muestras como del personal que trabaja
en el laboratorio.

Para lo cual el laboratorio cuenta con personal de servicios generales (aseo) dedicado en jornada diurna (lunes
a sabado) en el horario de 6:00 a.m. a 12:00 m, turnos rotativos mensuales. La vinculacion podra ser directa o
mediante contratacion de prestacion de servicios, pero en ambos casos el personal debera recibir induccién
especifica del laboratorio y cumplir el programa de formacién continua.

MATERIALES Y EQUIPO

Guantes de Nitrilo

Hipoclorito de calcio (preparado por el analista de laboratorio)
Tapabocas

Gorro

Pafios suaves

Trapero

Escoba

Para el procedimiento de limpieza y desinfeccidn se tiene en cuenta la siguiente periodicidad:

Area fisica Periodicidad
Pisos Diario
Techo Mensual
Vidrios Mensual
Mesones Diario
Material de vidrio y pocetas Diario
Equipos De acuerdo con su uso

Recomendaciones de uso y forma de preparacion del hipoclorito de calcio

Tiempo de Preparacion
Concentracién lavado y/o _
ppm Uso exposicion Volumen de Cantidad de
(minutos) agua (L) hipoclorito de
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calcio al 70%
. (@)
100 Mat.enall de acero 1 1 0.16
inoxidable
Area
administrativa:
200 Pisos, paredes, 30 é 01'362
mesones, '
traperos, pocetas.
Area de trabajo: 1 08
500 pisos, paredes, 30 5 4
bafios, mesones.
Material altamente 20 instrumental 1 8
5000 . 30 material a
contaminado 5 40
desechar

PROGRAMA DE FORMACION CONTINUA PARA PERSONAL DE SERVICIOS GENERALES

INDUCCION INICIAL

Todo personal nuevo (incluidos contratistas) debe recibir induccién de 4 horas, en los siguientes contenidos

minimos:
e Resolucion 591 de 2024: PGIRASA
e Bioseguridad y EPP en areas criticas.
e Preparacion de soluciones y uso de hipoclorito.
e Ruta sanitaria interna y segregacion de residuos.
MES TEMA DURACION RESPONSABLE
Febrero Técnicas de~I|mp|eza en areas criticas — Uso 1n Analista de Laboratorio
de pafos, doble balde, arrastre.
Marzo Preparacion y verificacion de soluciones. 1h Analista de Laboratorio
. Reinduccién personal de servicios generales, Profesional SG-SST /
Abril 4h ;
otros. Profesional SIG
Mayo Ruta sanitaria interna y externa. 1h SST
Junio Bioseguridad y EPP _—,Uso correcto. 2h SST
Reinduccion.
Agosto Preparacion de soluciones y desinfeccion — 2h Profesional SIG
Refuerzo de conceptos.
Septiembre Mangjp_de re5|du_os quimicos = 2h Profesional SIG / SST
Incompatibilidades, etiguetado, envases.
Octubre Simulacro de derrame de gran magnitud — 2h Analista de Laboratorio /
Coordinacion aseo-vigilancia-analistas. Profesional SG-SST
6. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
No ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO /
(QUE) (COMO) (QUIEN) DOCUMENTO

@

icontec

SC-2001068

mpj

Km 1 Via Francisco Montafa / Cédigo Postal 150444
Numeros de Contacto: +(57) 320 8587785 — 320 8585284
Correo electrénico: redvital@paipa.boyaca.gov.co / laboratorio@redvitalpaipa.com
Pagina Web: www.redvitalpaipasaesp.com




RED VITAL PAIPA S.A. E.S.P.

cODIGO

MACROPROCESO

MISIONAL

PM-LAB-PR-01

PAIPA S.A. ES.P.

PROCESO

LABORATORIO

FECHA | 14/03/2023

RedVitol

PROCEDIMIENTO

LIMPIEZA Y DESINFECCION DEL
LABORATORIO

VERSION 05

PAGINA 4de6

Cronograma de
Aseo

El

Analista de Laboratorio

realiza el Cronograma de Aseo

mensual

para la limpieza vy

desinfeccion de las diferentes
locaciones.

Analista de
Laboratorio

PM-LAB-FO-17
Cronograma de Aseo
LAB

Limpiezay
1 desinfecciéon de
pisos

Alzar las  sillas del
laboratorio 'y  cualquier
elemento que este en el piso
Barrer bien.

Preparar en 2 litros de agua
20 ml de detergente
industrial y refregar.
Preparar un litro de
hipoclorito de calcio vy
esparcirlo en todo el piso.
Enjuagar con suficiente
agua y secar con el trapero
limpio.

Registre en el formato de
limpieza cada vez que se
realice.

Auxiliar de Servicios
Generales / Analista
de Laboratorio

N/A

Limpieza de
mesones

Retirar todos los objetos que
se encuentren encima
Lavar con jabon y refregar
adecuadamente con
esponjilla.
Limpiar
himedo.
Desinfectar con una gasa
con alcohol

Desinfectar con hipoclorito
de calcio

Secar con pafio hiimedo.
Registre en el formato de
limpieza cada vez que se
realice

con un pafo

Auxiliar de Servicios
Generales / Analista
de Laboratorio

N/A

3 | Limpieza de paredes

Limpiar el polvo y toda
suciedad de las paredes con
escoba.

Preparar una solucion de
jabon en polvo y
desinfectante con 10 litros
de agua.

Refregar la solucion en las
paredes con escoba limpia y
enjuagar.

Registre en el formato de
limpieza cada vez que se
realice

Auxiliar de Servicios
Generales

N/A
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e Para la parte interna del
laboratorio utilizar
limpiavidrios y limpiar con
toallas de papel.
4 Limpieza de vidrios | * La limpieza de vidrios debe Auxiliar de Servicios N/A
realizarse una vez a la Generales
semana
e Registre en el formato de
limpieza cada vez que se
realice
e Sedeben retirar las cajas de
Petri que permanezcan
dentro de la incubadora.
e Sacra las parrillas, lavarlas
d I__avad(_),y con ngon. Auxiliar de Servicios
5 esmfec_mon de  Limpiar por dentro y por Generales / Analista N/A
material de fuera con vinagre de Laboratorio
laboratorio e Pasar una gasa con alcohol
para desinfectarlas.
e Registre en el formato de
limpieza de equipos cada
vez que se realice
e Desocupar completamente
la nevera.
e Sacar parrillas, cubetas y
cajones, lavar con jabon.
e Secar todas las partes.
* Lavarla parte interna de la | A ijiar de Servicios
6 Lavado de manos nevera con jabon neutro. N Generales / Analista N/A
e Secar con un pafo de Laboratorio
absorbente.
e Para una gasa con alcohol
para desinfectar.
e Registre en el formato de
limpieza de equipos cada
vez que se realice.
El Analista de Laboratorio
Reporte de reporta las novedades de Analista de
7 . ; . inconsistencias presentadas en . N/A
inconsistencias ; . Laboratorio
el Laboratorio, asi como las
necesidades y/o requerimientos.

PUNTO DE CONTROL

7. Reporte de inconsistencias. Proceso direccionado por el Analista de Laboratorio

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Decreto 1575 de 2007. Sistema para la Proteccién y Control de la Calidad del Agua para Consumo Humano
Resolucién 2115 de 2007. Caracteristicas, instrumentos basicos y frecuencias del sistema de control y
vigilancia de la calidad del agua para consumo humano
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Resolucién 591 de 2024. Manual de buenas practicas de laboratorio y requisitos de bioseguridad aplicables a

laboratorios de ensayo o analisis

Decreto 1496 de 2018. Clasificacién y comunicacion de peligros de productos quimicos
Resolucién 773 de 2021. Adopcion del Sistema Globalmente Armonizado — SGA para productos quimicos

NTC-ISO 9001:2015. Sistema de ge

NTC-ISO/IEC 17025:2017. Requisitos generales para la competencia de los laboratorios de ensayo y

calibracion

stion de la calidad — Requisitos

8. ANEXOS

PM-LAB-FO-17 Cronograma de Ase
Evidencia Fotogréfica (Si aplica)

o LAB

. . FECHA DE
ELABORO NATURALEZA DEL CAMBIO VERSION APROBACION
Andrew Masar_nl Procedimiento inicial 01 14/03/2023
Asakura Garcia
Andrew Masar_nl Cambio de logo, actual_gauon_d_q contenido y 02 10/04/2024
Asakura Garcia responsables de elaboracion, revision y aprobacion
Andrew Masami Inclusion del Logo ICONTEC / MIPG y ajuste de Pie
Asakura Garcia de Pagina / Ajuste de contenido 03 26/08/2024
Andrew Masar_nl Actualizacién del Correo Corporativo 04 01/04/2025
Asakura Garcia
I'<ar|na de Pilar Actualizacion de Politicas de Operacion 05 01/03/2026
Cérdoba Fonseca
ELABORO REVISO APROBO
Nombre: Nombre: Nombre:

Karina de Pilar Cérdoba Fonseca

Juan Camilo Chaparro Ruiz

Yeison Rokney Torres Suarez

Cargo:
Profesional de Apoyo Subgerencia
General Operativa

Cargo:
Analista de Laboratorio

Cargo:
Gerente General

Firma:

Firma:

Firma:
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