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1. OBJETIVO

Realizar la actividad complementaria del servicio publico de aseo de aislar y confinar los residuos sélidos,
mediante la tecnologia de relleno sanitario y/o su transformacién en planta integral de transformacion.

2. ALCANCE

Aplica desde la recoleccién final de los residuos correspondientes a la ruta, continuando con el rumbo hacia el
sitio de disposicion final contratado o con el convenio vigente, hasta culminar con el cumplimiento de la jornada
laboral.

3. RESPONSABLES

Conductor e Recibir el vehiculo asignado para el desarrollo de las
labores y verificar el inventario del vehiculo.

e Conducir el vehiculo asignado teniendo especiales
previsiones para el cumplimiento de las normas de
transito, realizando las tareas de recoleccion de residuos
sélidos desde la fuente hasta el sitio de disposicién final
de los residuos.

e Cumplir con el horario de las rutas de recoleccion
selectiva asignadas por el superior inmediato, evitando
el cargue excesivo de los residuos.

e Mantener al dia y disponibles los documentos del
vehiculo y los propios a efectos de evitar sanciones.

e Conducir el vehiculo asignado solo para las actividades
propias del servicio de aseo en el area y horario
determinado por la empresa de acuerdo con las rutas
asignadas y evitar que sea conducido por personas
distintas a menos que medie orden por escrito del jefe
inmediato.

Profesional Servicio de Aseo e Supervisar y evaluar las actividades de recoleccion,
transporte, disposicion final de los residuos sélidos.

e Divulgar los horarios de los recorridos de los camiones
recolectores de residuos solidos y supervisar el
cumplimiento de las rutas.

e Supervisar las actividades de mantenimiento preventivo
para los vehiculos de recoleccion e informar
oportunamente anomalias técnicas y externas que
afecten la prestacién del servicio.

e Supervisar y evaluar las actividades de barrido, limpieza
de vias y areas publicas.

e Mantener el cumplimiento de las rutas de barrido.

e Responder por las operaciones de barrido a diario e
informar al jefe de area sobre emergencias, problemas
imprevistos en el servicio de barrido.

e Verificar las condiciones de salud ocupacional y
seguridad industrial de los trabajadores en campo de
acuerdo a la reglamentacion.

Profesional SST e Dirigir el desarrollo de las acciones requeridas para la
implementacion y mantenimiento del Sistema de
Seguridad y Salud en el Trabajo, en beneficio de los
funcionarios de la empresa.

Subgerente Operativo ¢ Realizar el seguimiento operativo de la cobertura real del
servicio de aseo.
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e Supervisar al personal a su cargo, en la ejecucién de las
actividades asignadas dentro de los parametros
establecidos por la ley, para garantizar la operacion de
los distintos servicios que presta la empresa y mantener
el registro de dafios y reparaciones.

e Supervisar el suministro de elementos y materiales para
garantizar el normal funcionamiento de los diferentes
sistemas que se encuentran a cargo de la empresa.

e Supervisar la implementacién y ejecucion del PGIRS en
los servicios que presta la empresa.

Profesional de Seleccién en la Fuente

e Administrar el parque automotor de la empresa
garantizando su disponibilidad adecuada operacion en el
marco de la normatividad aplicable.

e Mantener y actualizar oportunamente las hojas de vida y
fichas técnicas de los equipos y vehiculos del servicio de
aseo.

e Colaborar en la actualizacién de los planos de rutas de
barrido, recoleccion y transporte de residuos sélidos.

4. DEFINICIONES / TERMINOLOGIA

Area de aislamiento

Corresponde al area perimetral de un relleno sanitario,
ubicada en su entorno, en donde se estableceran
plantaciones que permitan la reduccién de impactos sobre
este. Es decir, corresponde al area de transicién entre el area
en donde se realizara la disposicién final de residuos sélidos,
mediante la tecnologia de relleno sanitario, y su entorno.

Caracterizacion de los residuos

Determinacién de las caracteristicas cualitativas vy
cuantitativas de los residuos soélidos, identificando sus
contenidos y propiedades.

Celda de seguridad

Infraestructura que podra ser ubicada en las areas donde se
realizard la disposicion final de residuos sélidos, mediante la
tecnologia de relleno sanitario, donde se confinaran vy
aislardn del ambiente los residuos peligrosos previo
cumplimiento de las normas ambientales y sanitarias en
materia de residuos peligrosos.

Celda Infraestructura ubicada en el relleno sanitario, donde se
esparcen y compactan los residuos durante el dia para
cubrirlos totalmente al final del mismo.

Chimenea Estructura de ventilacion que permite la salida de los gases

producidos por la biodegradacién de los residuos solidos.

Cobertura diaria

Capa de material natural y/o sintético con que se cubren los
residuos depositados en el relleno sanitario durante un dia
de operacion.

Cobertura final

Revestimiento de material natural y/o sintético que confina el
total de las capas de que consta un relleno sanitario, para
facilitar el drenaje superficial, interceptar las aguas filtrantes
y soportar la vegetacién superficial.

Compactacion

Proceso mediante el cual en la celda se incrementa el peso
especifico de los residuos soélidos, con el cual se garantiza
homogeneidad en la densidad del material y estabilidad de la
celda.
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Contrato de acceso al servicio publico de aseo
en la actividad complementaria de disposicién
final

Son los contratos de prestacion del servicio publico de aseo
en la actividad complementaria de disposicion final, que
celebran un operador de un relleno sanitario y las personas
contratantes del acceso a dicho servicio, de acuerdo con lo
establecido en la normatividad vigente y en el Reglamento
Operativo de cada relleno sanitario.

Contratante del acceso al servicio publico de
aseo en la actividad complementaria de
disposicion final

Es todo aquel que realiza contratos de acceso al servicio
publico de aseo en la actividad complementaria de
disposicion final, con un operador de un sistema de relleno
sanitario.

Disposicién final de residuos soélidos

Es el proceso de aislar y confinar los residuos sélidos en
especial los no aprovechables, en forma definitiva, en
lugares especialmente seleccionados y disefiados para
evitar la contaminacién, y los dafios o riesgos a la salud
humana y al ambiente.

Frente de trabajo

Sitio en el relleno sanitario donde se realizan los procesos de
descargue, acomodacién, compactacion y cobertura de los
residuos sdlidos entregados para disposicién final.

Gas generado en el relleno

Es el gas producido durante el proceso de fermentacion
anaerobia y/o aerobia, o por efectos de reacciones quimicas
de los residuos soélidos dispuestos.

Lixiviado

Liquido residual generado por la descomposicion bioldgica
de la parte orgénica o biodegradable de los residuos soélidos
bajo condiciones aerdbicas y anaerdbicas y/o como
resultado de la percolacién de agua a través de los residuos
en proceso de degradacion.

Lodo

Suspension de materiales en un liquido proveniente del
tratamiento de aguas residuales, del tratamiento de efluentes
liguidos o de cualquier actividad que lo genere.

Material de cobertura

Material de origen natural o sintético, utilizado para cubrir los
residuos sdlidos depositados en un relleno sanitario.

Membrana Barrera constituida por material sintético, arcillas u otros
materiales de baja permeabilidad, destinadas a
impermeabilizar el fondo de un relleno sanitario.

Monitoreo Actividad consistente en efectuar observaciones, mediciones

y evaluaciones continuas de una caracteristica, elemento,
parametro o de un proceso en un sitio y periodo
determinados, con el objeto de verificar los impactos y
riesgos potenciales hacia el ambiente y la salud publica.

Plan de trabajo y construccién

Es el documento que debe llevar diariamente el operador, en
donde se detallan las actividades realizadas, fecha de inicio
y de terminacidn, persona responsable y personal utilizado
para su ejecucion, cumplimiento del reglamento operativo,
presupuesto, maquinaria y equipo utilizado con el respectivo
rendimiento, inconvenientes y soluciones adoptadas,
condiciones climéticas y cumplimiento de las medidas de
control, mitigacioén, prevencion y compensacion ejecutadas.

Procedimiento para acceder al servicio de
disposicion final

Son los requisitos, procesos y acciones establecidas en el
Reglamento Operativo de cada relleno sanitario, que
deberan cumplir las personas contratantes del servicio
publico de aseo en la actividad complementaria de
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disposicion final y que implica el pago de una remuneracion,
de acuerdo con las normas regulatorias vigentes.

Produccion diaria per capita

Cantidad de residuos soélidos generada por una persona,
expresada en términos de kg/hab-dia o unidades
equivalentes, de acuerdo con los aforos y el nimero de
personas por hogar estimado por el DANE.

Receptor

Persona prestadora del servicio publico de aseo en la
actividad complementaria de disposicién final de residuos
sélidos, quien los recibe para darles una disposicion acorde
con las normas técnicas-ambientales vigentes.

Reglamento operativo de los rellenos sanitarios

Corresponde al compendio de requisitos, procedimientos y
acciones internas de operacion y funcionamiento, aplicable
al personal del operador y a las personas contratantes del
acceso a cada relleno sanitario.

Relleno sanitario

Es el lugar técnicamente seleccionado, disefiado y operado
para la disposicién final controlada de residuos sélidos, sin
causar peligro, dafio o riesgo a la salud publica, minimizando
y controlando los impactos ambientales y utilizando
principios de ingenieria, para la confinacion y aislamiento de
los residuos sélidos en un &rea minima, con compactacion
de residuos, cobertura diaria de los mismos, control de gases
y lixiviados, y cobertura final.

Residuo sdlido o desecho

Es cualquier objeto, material, sustancia o elemento sélido
resultante del consumo o uso de un bien en actividades
domésticas, industriales, comerciales, institucionales o de
servicios, que el generador abandona, rechaza o entrega y
que es susceptible de aprovechamiento o transformacién en
un nuevo bien, con valor econémico o de disposicion final.

Los residuos solidos se dividen en aprovechables y no
aprovechables. Igualmente, se consideran como residuos
sélidos, aquellos provenientes del barrido y limpieza de &reas
y vias publicas, corte de césped y poda de arboles.

Suelo de proteccion

Constituido por las zonas y areas de terrenos, en suelo rural,
que por sus caracteristicas geograficas, paisajisticas o
ambientales, o por formar parte de las zonas de utilidad
publica para la ubicacién de infraestructuras para la provision
de servicios publicos domiciliarios o de las éareas de
amenazas y riesgo no mitigable para la localizacion de
asentamientos humanos, tiene restringida la posibilidad de
urbanizarse.

Vias de acceso

Vialidad gque permite ingresar a un sitio de disposicion final.

Via interior Vialidad que permite el transito interno en un sitio de
disposicion final.
Via principal Vias que hacen parte de la red publica de transporte que

permite la intercomunicacion entre las entidades territoriales.

Zona de falla

Zona donde se producen desplazamientos relativos de una
parte de la roca con respecto a la otra, como resultados de
los esfuerzos que se generan en la corteza terrestre.

5. POLITICAS DE OPERACION

@

icontec

SC-2001068

Km 1 Via Francisco Montafa / Cédigo Postal 150444

Numeros de Contacto: +(57) 320 8587785 — 320 8585284

Correo electrénico: redvital@paipa-boyaca.gov.co / aseo@redvitalpaipa.com
Pagina Web: www.redvitalpaipasaesp.com



RED VITAL PAIPA S.A. E.S.P. CcODIGO
N MACROPROCESO MISIONAL PM-GAS-PR-03
Red \Ar@[ PROCESO GESTION DE ASEO FECHA | 14/03/2023
AL SERVICIO DE SUMERCE i VERSION 05
PROCEDIMIENTO DISPOSICION FINAL ~
PAGINA 5de7
6. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE
No (QUE) (COMO) (QUIEN) REGISTRO
Se deben definir areas
potenciales en el Plan de Administracion
Ordenamiento Territorial para la Municipal,
ubicacion de infraestructuras | Subgerente General
Definir areas para la provision del servicio Operativo, Oficina I
1 : o i e Planos de Disefio
potenciales publico de aseo en la actividad de Planeacion y
complementaria de disposicion Proyectos y
final, mediante la utilizacion de | Profesional Servicio
la tecnologia de relleno de Aseo
sanitario.
Se debe establecer predios con Administracion
uso de suelo para servicios Municipal,
. publicos, con el propésito de | Subgerente General
Establecer predios ) . -
., desarrollar planta integral para | Operativo, Oficina o
2 para transformacion I . - Planos de Disefio
. la transformacién de residuos de Planeacion y
de residuos L
organicos en abonos ylo Proyectos y
acondicionadores de suelo. Profesional Servicio
de Aseo
Se debe suscribir contrato de
p_restac_:lpp (_jel servicio de Sub Gerente
disposicion final de residuos Operativo
3 Suscribir contrato de | sélidos con empresa de P Contrato / Convenio
disposicion final servicios publicos que cumplan . - Sitio de Disposicion
X Profesional Servicio
con infraestructura de relleno
o o de Aseo
sanitario que den cumplimiento
a la norma vigente.
El operario debe portar los
Suministrar y elementos de proteccion PA-GRF-IAC-FO-03
4 verificar elemgntos personal suministrado por la Profesional SST Entrega de
de proteccién empresa al momento de Elementos de
personal ingresar al sitio de disposicién Proteccion Personal
final de residuos soélidos.
Se dirigen los vehiculos
compactadores hacia el relleno
sanitario PARQUE Plataforma GPS —
ECOLOGICO Y MyGeotab
Desplazar a sitio de TECNOLOGICO DE PIRGUA | Profesional Servicio
5 disp osici6n final ubicado en la ciudad de Tunja, | de Aseoy Operario | PM-GAS-SEF-FO-03
P y/lo planta de tratamiento de Aseo Control de entrada de
residuos sélidos organicos para material organico
realizar la disposicion final,
segun corresponda el tipo de
residuo recolectado.
Al ingresar a la infraestructura
Realizar pesaje en de relleno sanitario o Planta Profesional Servicio
6 " pesa) Integral de Transformacion, se Recibo de Pesaje de
bascula . : de Aseo .
debe realizar el pesaje del Béascula
vehiculo compactador para
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establecer el volumen de
residuos a disponer; lo cual se
debe soportar con el respectivo
tiquete de bascula.

Se descargan los residuos
sélidos del vehiculo
compactador para:

e Aislary confinar los residuos

Disponer residuos sélidos no aprovechables en

sélidos relleno sanitario.

e Realizar transformacion de
residuos sdlidos organicos
en abonos ylo
acondicionadores de suelos
en Planta Integral.

Operario Aseo Evidencia Fotografica

El conductor se dirige hacia la
base de operacién para el
parqueo del vehiculo
Guardar vehiculos | compactador después de
compactadores realizar la actividad
complementaria del servicio de
aseo de disposicién final de
residuos sdlidos.

Operario Aseo Evidencia Fotografica

Se deben realizar el
. mantenimiento mecanico de
Realizar p . . .
- indole preventivo y correctivo, Lista maestra de
mantenimiento a P . . L. L, . L,
9 vehiculos asi como el cambio de aceite y Técnico Mecanico documentacioén de
fitros del pargue automotor contratacion
compactadores parq
dando cumplimiento al avance
de kilometraje de cada vehiculo.

Los vehiculos de disposicion
final de residuos sdlidos
Lavar vehiculos deberan lavarse al final de la
10 compactadores de | jornada diaria. El lavado debe Operario de Aseo Evidencia Fotografica
disposicion final realizarse de manera que no
afecte fuentes o cuerpos de
agua.

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Ley 142 de 1994. Régimen de los Servicios Publicos Domiciliarios

Decreto 2981 de 2013. Reglamentacion de la prestacién del servicio publico de aseo

Decreto 1077 de 2015. Decreto Unico Reglamentario del Sector Vivienda, Ciudad y Territorio
Reglamento Operativo del sitio de disposicion final o relleno sanitario contratado, version vigente
Plan de Gestion Integral de Residuos Sdlidos — PGIRS del municipio de Paipa, version vigente
NTC-ISO 9001:2015. Sistema de gestién de la calidad — Requisitos

8. ANEXOS

PA-SIG-SST-FO-11 Inspeccion Preoperacional
PA-SIG-SST-FO-12 Inspeccion Preoperacional Motos
PE-SIG-SGC-FO-05 Acta de Reunion

PE-SIG-SGC-FO-19 Acta de Entrega

PA-GRF-IAC-FO-03 Entrega de Elementos de Proteccion Personal
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Evidencia Fotogréfica
Planos de Disefio
< < FECHA DE
ELABORO NATURALEZA DEL CAMBIO VERSION APROBACION
Pedro Alejandro La Procedimiento inicial 01 14/03/2023
Rotta Ojeda
Andrew Masar_nl Cambio de logo, actual'l,zamon.d.e’ contenido y 02 02/01/2024
Asakura Garcia responsables de elaboracion, revisién y aprobacién
Andrew Masami Inclusion del Logo ICONTEC / MIPG vy ajuste de Pie
Asakura Garcia de P&gina / Ajuste de contenido 03 26/08/2024
Elkin Fern'ey Espejo Actualizacion de actividades 04 03/11/2024
Rodriguez
Andrew Masami o .
Asakura Garcia Actualizacion del Correo Corporativo 05 01/04/2025
ELABORO REVISO APROBO

Nombre:
Elkin Ferney Espejo Rodriguez

Nombre:
Andrew Masami Asakura Garcia

Nombre:
Ivan Dario Medina Becerra

Cargo:
Profesional Aseo

Cargo:
Profesional SIG

Cargo:
Subgerente General Operativo

Firma:

Firma:

Firma:
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